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Resepolicy for Svenska Handbollférbundet

Syfte

Foljande resepolicy har Svenska Handbollférbundet (SHF) tagit fram med syfte att kunna resa
hallbart pa ett sékert, miljoanpassat och kostnadseffektivt satt. Ambitionen &r att undvika onodigt
resande for att pa sa satt minska var miljopaverkan.

Omfattning

Resepolicyn géller for fértroendevalda och anstéllda inom SHF och avser samtliga resor som gors i
tjiansten och/eller uppdrag kopplade till verksamheten déar SHF bar kostnaden. For dvriga aktiva
inom organisationen géller att anamma berdrda delar.

Effektivitet och planering
Planering, framférhallning och samordning &r tre nyckelord for att effektivisera resandet. Vid resa
ska planering och bokning genomféras i féljande steg:
1. Genomférande av resfritt mote (enligt SHF:s motespolicy) ska i forsta hand 6vervéagas innan
beslut fattas om resa.
2. Bokning av resa ska goras med sa god framforhallining som mgjligt.
3. Bokning av resa ska folja gallande policy.

Ansvar
Fortroendevalda och anstéllda ansvarar for att undersdka om det i forsta hand finns ett alternativ till
fysiskt moéte.

Chefer ansvarar for att anstéllda kanner till och foljer innehallet i resepolicyn samt sakerstaller att de
har kunskaper om kostnadseffektiva, sakra och miljoanpassade resor for att forsta syftet med
policyn.

Budgetansvarig ska alltid godkanna hur resebokningen hanteras infor varje aktivitet.

Vid bokning av resor
Vid bokning ska befintliga leverantorsavtal tillAmpas. Samordning av resor ska ske med 6vriga
personer som ar involverade i aktuell aktivitet.

Att tanka pa:

- Behdvs transportmedel?
- Om transportmedel behdvs; anvand kollektiva fardmedel fore val av bil och taxi.
- Valj foretradesvis tadg och buss fore flyg.
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Nar du valjer fardsatt:

- Kortare strackor
For dig som har maéjlighet bér promenad vara det forsta alternativet vid kortare strackor.

- Kaollektivtrafik
Vid langre transportstracka inom staden och till/fran centralstation/flygplats ska foretradesvis
kollektivtrafik anvéndas.

- Tag
Langre resor bokas i forsta hand med tdg om restiden understiger 5 timmar (fran station till
station). Utgangslaget ska vara att boka till basta mgjliga pris i 2:a klass, om hogre
komfortklass har ungefar samma pris kan det bokas istéllet. Vid resor med nattadg kan egen
kupé bokas. | forsta hand bokas tagresor med vara avtalspriser hos SJ. Andra bolag kan
anvandas om biljettpriset ar lagre eller om SJ:s avgangs- och ankomsttider inte passar
tidsschemat.

- Taxi och bil
Taxi, egen bil eller hyrbil anvands endast nar det saknas allmanna kommunikationer eller om
avgang/ankomst inte passar tidsschemat. Om taxi/bil behéver anvandas ska samakning ske
dar det ar majligt. Vid resa med egen bil utgar ersattning enligt det belopp som anges i
SHF:s ekonomiska bestammelser. Vid hyrbil ska vara partneravtal tillampas i forsta hand.

- Flyg
Om restiden med tag dverstiger 5 timmar kan flyg bokas. | forsta hand ska da bokning ske
med vara sport- och idrottsavtal och i lagsta mdjliga priskategori (oftast ekonomiklass).

Tjanstereseforsakring
Vid tjansteresa ar den fértroendevalda/anstallde forsakrad genom SHF:s forsorg via Folksam.

Beslutad av Férbundsstyrelsen

Stockholm 2023-05-06
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